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Genel Esaslar

1. Bolum Komisyonlari; bolim idari iglerini yuritmede, denetlemede ve organize
etmede BOlUm Baskanina, Bolim Kuruluna ve Bdlum Akademik Kuruluna
yardimci organ olarak gorev yaparlar. Alinan kararlar, 6n hazirlik ve yetkili
organlara tavsiye niteligindedir.

2. Komisyonlar Boélum Stratejik Planinda kendi gorev sahalari ile ilgili olarak
belirlenen igleri yaparlar. Bu amagcla her komisyon, “Stratejik Plan ve Akreditasyon
Komisyonu” ile esgudim halinde galisir.

3. Komisyonlara bagkan ve uyeler bir yilhdina gorevlendirilir.

4. Her komisyon bir baskan, bir bagkan yardimcisi ve yeterli sayida Uyeden olusur.
Komisyon baskanlari tGnvan ve performans kriterleri dikkate alinarak Bolim
Bagskanligi tarafindan belirlenir.

5. Komisyon baskani, komisyonun verimli ve duzenli ¢alismasinda, gorev dagiliminin
yapilmasinda ve uyelerin denetlenmesinde birinci dereceden sorumludur.
Komisyonlarin genel performansi Bolim Baskanhdi tarafindan her yil
degerlendirilir.

6. Her komisyon tum faaliyetlerini arsivler ve yillik komisyon dosyasini olusturur.

7. Bolum Bagkanhgr gerekli durumlarda yil icinde komisyonlarin belirtilen
gorevlerinde ve bagkan ile uyelerinde degisiklik yapabilir.

8. Yil sonunda komisyon bagkanlari bir yillik ¢alisma raporlarini Bélum Bagkanligi'na
sunarlar.

9. Komisyon bagkani degisimlerinde komisyon dosyasi dosyanin igerigini gosteren
bir tutanakla teslim edilir/alinir. Blim komisyonlari ve gorevleri asagdidaki gibidir.
Bolum Bagskanligi gerekli gordugu takdirde agagidaki belirlenen bazi isleri ya da
baska isleri koordine etmek Uzere gegici komisyonlar olugturabilir.



Lisansuistu Egitim ve AKTS Komisyonu

e Bilimsel aragtirmalarla ilgili konulari gorugsmek.

e Bilimsel aragtirmalari yonlendirmek, koordine ve tegvik etmek.

e Degisik anabilim dallarina ait disiplinler arasi galismalari koordine etmek.

e Her yil bolime ait bilimsel yayin verilerini 31 Aralik tarihine kadar ¢ikarmak.

e Yurtici ve yurtdigi bilimsel projeleri koordine etmek.

e Lisansustu sinav komisyonlarini belirlemek (giris sinavi, tez izleme komitesi, tez
savunmasi).

e Lisansustu ders programini belirlemek.

e Lisansustlu sinav programlarini belirlemek.

e Seminer programini hazirlamak ve duyurmak.

e Yeni acilacak lisansustu ders tekliflerini degerlendirmek.

e Lisansustu derslerin verimli ve duzenli yapilmasini saglamak.

e Lisansustu egditimle ilgili degerlendirme kriterleri olusturmak.

e Son sinifta olan ve mezun olan 6grencilerimizin ALES ve Yabanci Dil puanlarini
tespit etmek. Ayrica mezun olan 6grencilerimizin lisansustl egitime baslama
durumlarini tespit etmek. (Mezunlar Komisyonu ile ortak)

e Her donem sonunda komisyon g¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu Bolum Akademik Kurulu’na sunmak.

e Her dénem sonunda komisyon dosyasini diizenli bir sekilde Program lyilestirme
ve Gelistirme Komisyonu’na teslim etmek.

e Fen Bilimleri Enstittsu ile ilgili diger isleri ylrutmek.

e Konu ile ilgili Bélum Bagkanhgi'nin verdigi diger igleri yapmak.



Laboratuvar Komisyonu

Laboratuvarlarda gorevli teknisyen, arastirma gorevlisi ve ogrencileri koordine
etmek.

Laboratuvarlarin duzenli ve verimli iglemesini saglamak.

Yeni cihaz/ekipman tekliflerini hazirlamak.

Sanayiden gelen igleri yurutmek.

Laboratuvarda gerekli guvenlik dnlemlerini almak.

Laboratuvardaki cihazlarin kalibrasyon durumlarini kontrol etmek ve gerektiginde
bu cihazlarin kalibrasyonlarini yaptirtmak.

Laboratuvardaki tum cihazlarin ve ekipmanlarin demirbasg listesini hazirlamak ve
guncellemek.

Tum cihazlarin Uzerine adini ve kullanma talimatini etiketlemek.

Her donem sonunda komisyon galismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu Bolum Akademik Kurulu’na sunmak.

Her dénem sonunda komisyon dosyasini diizenli bir sekilde Program lyilestirme
ve Gelistirme Komisyonu’na teslim etmek.

Konu ile ilgili Bolum Baskanligr’'nin verdigi diger isleri yapmak.



On Lisans/Lisans Egitim ve AKTS Komisyonu

e Lisans ders programlarini hazirlamak.

e Sinav programlarini ve gorevlendirmelerini hazirlamak.

e Sinavlarin duzenli ve verimli yapilmasini koordine etmek ve denetlemek.

e Derslerin duzenli ve verimli yapiimasini koordine etmek ve denetlemek.

e Egitimde basarili 6gretim elemanlarini tegvik etmek.

e Cift Ana Dal ve Yan Dal Programi koordinatorluginu yapmak.

e Cift Anadal Programi ve Yan Dal Programi’na gelen basvurulari yonetmelige
uygun olarak degerlendirmek.

e Cift Anadal ve Yan Dal Programlarinin derslerini saptamak ve bunlarin alinacagi
donemleri planlamada 6grencilere yardimci olmak. Bu programlarin amacina
uygun bigimde yuratilmesini saglamak. Ayrica; bu 6grencilerin danigsmanlari ile
iletisim icinde olmak.

e Mihendislik Fakiltesi Dekanligi, Egitim ve Ogrenci isleri Komisyonu’nun yil iginde
diizenledigi toplantilara ‘Ogrenci isleri ve intibak Komisyonu'’ ile birlikte Bolimdi
temsilen katiimak.

e Bologna Siirecinde Bélimii temsilen ilgili tim toplantilara ‘Uluslararasi iliskiler
Komisyonu’ ile birlikte katiimak.

e Bolumun AKTS/ECTS koordinatorlGgunt yapmak.

e Ogretim uUyeleri ve goérevlilerinden gelen yeni ders tekliflerini degerlendirerek,
Bolum Kurulu’'na rapor halinde sunmak ve kodlamasini yapmak.

e Bologna Sireci calismalarini ‘Uluslararasi iliskiler Komisyonu’ ile birlikte
degerlendirmek.

e Her donem sonunda komisyon g¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu Bolum Akademik Kurulu’na sunmak.

e Her dénem sonunda komisyon dosyasini diizenli bir sekilde Program lyilestirme
ve Gelistirme Komisyonu’na teslim etmek.

e Konu ile ilgili Bolum Bagkanhgr'nin verdigi diger isleri yapmak.



Endiistri ile iligskiler ve Seminer Komisyonu

Bolum seminerlerini organize etmek. Her donem en az U¢ seminer duzenlemek.
Universite sanayi is birligi ile ilgili galismalar ylritmek.

Teknik geziler organize etmek.

Her yil en az bir defa “Endustri Danigsma Kurulu” toplantilarini Bolum adina
organize etmek.

Kariyer glnlerini ve katilacak firmalari organize etmek.

Her donem sonunda komisyon galismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu Bolum Akademik Kurulu’na sunmak.

Her dénem sonunda komisyon dosyasini diizenli bir sekilde Program lyilestirme
ve Gelistirme Komisyonu’na teslim etmek.

Konu ile ilgili Bolim Baskanhgr’'nin verdigi diger isleri yapmak.



Ogrenci isleri ve intibak Komisyonu

e Yatay ve dikey gegis ogrencilerinin intibaklarini yapmak.

e Program degisikligi durumunda 6grenci intibaklarini yapiimak.

o Ogrenci islerine ait calismalari ve denetimleri yapmak.

e Ders kayitlari ve danigsmanlik galismalarini organize etmek.

o Ogrencilerin disiplin suclarini degerlendirmek, gerekli durumlarda Bélim Ogretim
Elemanlari ve Bolim Baskanhgdi’'ni bilgilendirmek.

e Graduation | ve Il derslerine ait proje dagilimi ve juri olusturulmasini koordine
etmek.

¢ Mezuniyet agamasina gelen 6grenciler i¢in gerekli kontrolleri yapip, mezun olmaya
hak kazanip kazanmadiklarini tespit etmek.

e Bo6lim Ogrenci Temsilciler Kurulu toplantilarini organize etmek.

e Lisans egitimi 6grencilerinin ihtiyag ve bagari kriterlerini géz 6niinde bulundurarak
karsiliksiz burs sistemi ve politikasi Uzerine oneriler gelistirmek ve akademik egitim
yili baglarken vyapilan burs basvurularini degerlendirerek bultge olanaklari
gercevesinde karara baglamak ve sonuglandirmak.

e Mihendislik Fakiiltesi Dekanhgi, Egitim ve Ogrenci isleri Komisyonu’'nun yil icinde
duzenledigi toplantilara ‘Egitim Komisyonu’ ile birlikte Bolumu temsilen katiimak.

e Farabi Degisim Programi ile ilgili igleri yarutmek.

e Her donem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu Bolum Akademik Kurulu’na sunmak.

e Her dénem sonunda komisyon dosyasini diizenli bir sekilde Program lyilestirme
ve Gelistirme Komisyonu’na teslim etmek.

e Konu ile ilgili Bolum Bagkanhgi’'nin verdigi diger igleri yapmak.



Bolum Tanitimi ve Sosyal Faaliyetler Komisyonu

Universite i¢i ve diginda diizenlenen tanitim organizasyonlarinda Manisa Celal
Bayar Universitesi BiyomUhendislik Bélim{’'nin ve Biyomiihendislik mesleginin
tanitimini yapmak.

Her sene Guz Yariyilinin ilk haftasinda bolumd tanitmak igin birinci sinif
ogrencilerine yonelik bir toplanti duzenlemek.

Her sene 6grenci yerlestirmelerinden sonra Bolumumuze gelen 6grencilerin taban
puanini yukseltmek icin yapilmasi gerekenleri rapor halinde Bolum Akademik
Kurulu'na sunmak.

Bolum elemanlari igin sosyal aktiviteler duzenlemek.

Yemek, piknik gibi sosyal toplantilar organize etmek.

Bolum elemanlarinin 6nemli guinlerinde hatirlanmalarini saglamak.

Ogrenci kullipleri ile ilgili organizasyonlarda yer almak ve kullip bagkanlariyla her
sene

Ekim ayinda toplanti duzenlemek.

Her donem sonunda komisyon galismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu Bolum Akademik Kurulu’na sunmak.

Her dénem sonunda komisyon dosyasini diizenli bir sekilde Program lyilestirme
ve Gelistirme Komisyonu’na teslim etmek.

Konu ile ilgili Bolim Baskanhgr’'nin verdigi diger isleri yapmak.



Bilgi-islem Komisyonu

Bolum internet sayfasini dizenlemek ve glncellemek.

Bolum internet sayfasindan gerekli duyurulari yapmak.

Bolum elemanlari iletisim bilgilerini glincellemek.

Her donem sonunda komisyon galismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu Bolum Akademik Kurulu’na sunmak.

Her dénem sonunda komisyon dosyasini diizenli bir sekilde Program lyilestirme
ve Gelistirme Komisyonu’na teslim etmek.

Konu ile ilgili Bolum Baskanligr’nin verdigi diger isleri yapmak.



Kariyer ve Mezunlar Komisyonu

Her yil bir kez Mezunlar Toplantisi dizenlemek.

Mezunlar takip etmek ve mezunlardan geri bildirim almak.

Son sinifta olan ve mezun olan 6grencilerimizin ALES ve Yabanci Dil puanlarini
tespit etmek. Ayrica mezun olan 6grencilerimizin lisansustl egitime baslama
durumlarini tespit etmek. (Lisansustlu Egitim ve Arastirma Komisyonu ile ortak)
Mezunlara yonelik anketler dizenlemek ve iyilestirme Onerilerini Bolim Akademik
Kurulu’nda sunmak.

Her donem sonunda komisyon galismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu Bolum Akademik Kurulu’na sunmak.

Her dénem sonunda komisyon dosyasini diizenli bir sekilde Program liyilestirme
ve Gelistirme Komisyonu’na teslim etmek.

Mezunlarla Bolum arasindaki bilgi aligverisi ve igbirligini arttirmak.



isletmede Mesleki Egitim ve Staj Komisyonu

Stajlar1 koordine etmek, denetlemek ve kabul etmek.

Endustriden staj kontenjani almak.

Stajla ilgili burokratik iglemleri yurttmek.

Staj yeri icin bagvuruda bulunan 6grencilerin staj yerlerinin uygunluguna karar
vermek ve staj yeri uygunluk listelerinin hazirlanmasi igin Bolum Sekreterligi'ne
bilgi vermek.

Staj basvurulari kabul edilen 6grencilerin staj yapacaklari yerlere SGK belgelerinin
Bolum Sekreterligi tarafindan iletiimesini koordine etmek.

Stajlar ile ilgili 6grencilere ait tum evraklari arsiviemek.

Her sene Kasim ayinin ikinci ya da ug¢luncu haftasi staj yapan 6grencilerin sozlu
savunmalarini yapacaklari komisyonlari olusturmak ve staj defterlerinin 6n
incelemesini yapip, bu komisyonlara iletmek.

Her donem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu Bolum Akademik Kurulu’na sunmak.

Her dénem sonunda komisyon dosyasini diizenli bir sekilde Program lyilestirme
ve Gelistirme Komisyonu’na teslim etmek.

Konu ile ilgili Bolum Baskanligi'nin verdigi diger igleri yapmak.



Uluslararasi iligkiler Komisyonu

e BOolumun gereksinimlerine uygun yeni baglantilar kurmak.

e BOlum adina yurtdisi burslar, 6grenci degisimleri ve anlagmalar ile ilgilenmek.

e Sduresi biten ikili anlagsmalari yenilemek.

e Degisime giden 6grenci igin; tanitim gunleri kapsaminda bolimun mevcut ikili
anlasmalarinin 6zelliklerine uygun olarak 6grencileri ders se¢imi, yabanci dil
yeterlilik sinavina hangi dilden girmesi gerektigi (ingilizce, Almanca, Fransizca),
yasam kosullari ve Universitenin sundugu imkanlar (daha 6nce degisime gitmis
ogrencilerin bilgi ve tecribelerinden faydalanmak) konusunda bilgilendirmek.

e FErasmus kapsaminda egitime gitmek Gzere secilen (asil listede adi gegen)
ogrencilerin degisime gidecekleri kuruma isim ve e-postalarini bildirmek.

e Degisime gidecek ogrencilerin 6grenim anlagmalarini imzalamak.

e Ogrencinin degisime hazirlanmasina yardimci olmak ve takibini yapmak.

¢ Degisimden donen ogrencilerin derslerinin taninmasi ve not donusumlerinin
yapilmasini saglamak ve degisimden donen ogrencilerden geri bildirim almak.

e Degisime gelen 6grencilerle 6grenim anlasmasinin imzalanmasi ve 6grencileri
ders icerikleri, egitim sistemi, notlama ve degerlendirme konularinda
bilgilendirmek, gerektiginde uyum saglamasina yardimci olmak, gonulli bir
ogrenciyi rehber olarak goreviendirmek.

e Bologna Sureci’nde Bolumu temsilen ilgili tim toplantilara ‘Egitim Komisyonu’ ile
birlikte katiimak.

e Bologna Sireci calismalari kapsaminda yer alan program gelistirme ve élgme
degerlendirme uygulamalarini izlemek ve degerlendirmek.

e YUrutulen program gelistirme ¢alismalarinda yol gosterici olmak.

e Hazirlanan program yeterliliklerinin uluslararasi normlara uygunlugunu kontrol
etmek ve galisma sonuglarini Bolum Bagkanligi'na raporlamak.

e Ogretim Elemanlari tarafindan hazirlanan ders 6grenme kazanimlarinin
uluslararasi normlara uygunlugunu kontrol etmek.

e Bologna Sirecinde Universitemiz tarafindan hazirlanan katalogun
Biyomuhendislik Bolumu kismini kontrol ederek, eksikleri tamamlatmak ve surekli
guncel tutmak.

e Bologna Sureci kurumsal eylem planina iliskin gérts ve onerilerde bulunmak.

e Bologna Sureci galigmalarini ‘Egitim Komisyonu’ ile birlikte degerlendirmek.

e Mevlana Degisim Programi ile ilgili igleri yurutmek.

e Her donem sonunda komisyon g¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu Bolum Akademik Kurulu’na sunmak.

e Her donem sonunda komisyon dosyasini duzenli bir gsekilde Kalite Komisyonu’na
teslim etmek.

e Konu ile ilgili Bolim Bagkanhgr’'nin verdigi diger isleri yapmak.



Kalite Komisyonu

Kalite Glvence Sisteminin gelistiriimesi konusunda komisyonlar olusturulmasina
yonelik Bolum Kuruluna oneriler sunmak ve komisyonlarin galisma sonuglarinin
kalite cevrimlerinde kullaniimasini denetlemek.

MUDEK komisyonlari arasinda baglanti kurarak yapilan faaliyetler ile ilgili
koordinasyonu saglamak.

Komisyonlarin raporlarini incelemek, bu raporlarin Bolim Akademik kurulunda
tartisilmasini, olgunlastiriimasini ve geri beslemede kullaniimasini saglamak.
Fakilteye, Universiteye ve Mesleki Kamuoyuna bélimin Kalite Gilivence
Sistemine iliskin ¢alisma raporlarini sunmak, ¢alismalari tanitmak.

Bolumun Uluslararasi ve Ulusal Akreditasyon basgvurulari igin bolimu hazir tutar.
Bolimiin Oz Degerlendirme Raporunun guincelligini saglamak.

Bolum kurulu ile 6 (alt) ayda bir ortak yapilan toplantida yazili dokliimanlara dayali
olarak g¢alismalar hakkinda bilgi vermek.

Danisma kurulu toplantilarini organize etmek ve giindemi belirlemek.





